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ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 056
DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y JANNETH EMILCE ROMERO AREVALO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 52.820.941.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C.,
identificado con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL
GASTO de la SNR, nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de
2022, debidamente posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio
de sus facultades legales, en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de
Septiembre de 2022, con la cual es se le deleg6 la Ordenacién del Gasto, modificada por
la Resolucion 1509 de 11 de febrero de 2022, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, JANNETH EMILCE ROMERO AREVALO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.820.941 , hemos convenido realizar la Adicion 01 y
Prérroga 01 al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 056 de 2023; la cual
se regira especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
y de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes consideraciones: 1). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que Ila
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion,
inspeccioén, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Pudblicos, atiende la organizacién, administracién y
sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y asesora al Gobierno
Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que en el 2014, el Gobierno
Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura de la Superintendencia
de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias, reiterando el
caracter de entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica propia, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, y
que dentro de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccién, vigilancia y control
de los servicios publicos que prestan los Registradores de Instrumentos Publicos y los
Notarios. 4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir, adelantar
y coordinar con la oficina asesora de planeacion los estudios técnicos y administrativos que
soporten los cambios, la modernizacion y eficaz gestion en el servicio de instrumentos
publicos al promover y desarrollar la implementacién, mantenimiento y mejora del sistema
integrado de gestién de las dependencias. 5). Que el dia doce (12) de enero de 2023, se
aprobo transaccionalmente el Contrato de Prestacion de Servicios No. 056 de 2023, en la
plataforma transaccional del Secop II. 6). Que el objeto del contrato es: “prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO
B para apoyar las actividades administrativas de competencia de la Direccion Técnica de
Registro Nivel Central.” 7). Que el valor del contrato se pacté por la suma de ONCE
MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE ($ 11.357.280). 8). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijo
en CUATRO (4) MESES, sin superar el 30 de diciembre del 2023 contados a partir de la
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fecha de suscripcion del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los requisitos legales. 9).
Que el Acta de Inicio del Contrato de Prestacion de Servicios No. 056 de 2023 se suscribio
el dieciséis (16) de enero de 2023. 10). Que el Director Técnico de Registro OLMAN JOSE
OLIVELLA MEJIA, mediante oficio de fecha el 2 de Mayo de 2023, solicito y justifico la
Adiciéon 01 por valor de CINCO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL
SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 5.678.640.00) y Prorroga 01 al contrato de
prestacion de servicios 056 de 2023 hasta el 15 de julio de 2023 en los siguientes términos:

Respetado doctor,

De manera atenta, me permito solicitar la adicion y prérroga de los contratos de prestacion
de servicios No. 056 de 2023, teniendo en cuenta la continuidad en la prestacion del servicio
para acompafiar las actividades juridicas, contractuales y administrativas de competencia de
la Direccion Técnica de Registro.

Considerando que, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 de 2015, la Superintendencia de Notariado y Registro al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales,
la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados que colaboran con ella en la consecucién de dichos fines.

()

Razén por la cual, se considera como mecanismo indispensable la permanencia y
continuidad del soporte técnico en el aplicativo de Radicacion Electronica — REL; el cual
requiere contar con el recurso humano en las cantidades y perfiles relacionados, para la
continuidad y sostenibilidad de la herramienta REL, toda vez que es necesario atender de
manera oportuna y efectiva el canal habiitado por la SNR de
soporte.rel@supernotariado.gov.co, identificando cada requerimiento allegado por las
entidades en las que se encuentre implementado; asi como también las peticiones quejas y
reclamos de los ciudadanos relacionadas con la prestacion del servicio publico registral.

(..)

Adicional a ello, en Soporte se realizan actividades tendientes a:

- Realizar el retorno de procesos en REL, analizando cada caso y la viabilidad del mismo.

- Tener control y conocimiento de la mesa de finalizacion automatica, para avanzar, eliminar
o retornar turnos en mesa de control y firma de registrador.

- Brindar soporte en las mesas de REL, General, de Reasignacion, de Coordinacion y de
Seguimiento.

- Apoyar a la Direccién Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones asignadas
a esa dependencia Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades
de disefio de instrumentos.

- Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Direccion Técnica de
Registro.
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- Brindar apoyo y acompafiamiento administrativo a la Direccion Técnica de Registro en las
distintas actuaciones administrativas de la Direccion.

En lo referente al grupo de la Ventanilla Unica de Registro (VUR), que como una estrategia
del Gobierno Nacional ha sido liderada por la Superintendencia de Notariado y Registro, y
busca acercar el proceso de registro del inmueble a la ciudadania a partir de la facilitacion de
las relaciones del ciudadano con las entidades vinculadas, la simplificacion de los tramites
asociados al proceso y la prestacion de un servicio de excelencia.

(..

Conforme a lo anterior, en el apoyo del personal técnico administrativo se reflejan actividades
para el cumplimiento de los objetivos, como lo son:

ACOMPARNAMIENTO A ENTIDADES

- Apoyo en la simplificacion de tramites via correo:

- Seguimiento de los acuerdos y convenios proximos a vencer.

- Remision y respuesta a nuevas solicitudes enviadas por la entidad para nuevo acuerdo o
convenio

- Asesoria y acompafiamiento para el correcto uso de la plataforma VUR

- Modificacidn de datos registrados en la plataforma mediante formato

- Creacion de capacitaciones a nuevas entidades o entidades que lo soliciten

- Induccion a través de teams a las entidades.

- Control de asistencia y funcién de moderador en capacitaciones realizadas en VUR
- Asistir a capacitaciones y demas eventos que realice la SNR

- Notificacion a las entidades que proximas a que se venza el acuerdo o convenio

- Generacion de reportes cuando la plataforma se encuentra en actualizacion.

CONTROL DE USUARIOS DE CONSULTA VUR

-Activacion, creacion, desactivacion y seguimiento a usuarios de consulta VUR:

- Control y Seguimiento a los usuarios de consulta VUR de entidades.

-Validacién del formato de solicitud de usuarios de consulta VUR (el cuél debe venir con la
respectiva firma de autorizacion, firma de los usuarios y completamente diligenciado).

CONTROL DE SEGUIMIENTO AL CORREO DE MESA DE AYUDA VUR
- Respuesta a los requerimientos de los ciudadanos:
a. Asesoria en el paso a paso para el correcto registrd en el link de indice de propietarios.

b.Direccionamiento y acompafamiento a las diferentes entidades a las que corresponda la
solicitud.

c. Respuesta a derechos de peticion sobre consulta de Matriculas inmobiliarias.
- Proceso de restablecimiento de contrasefias VUR a entidades.

- Asignacion de acuerdo o convenio a los profesionales de la Direcciéon Técnica de registro
quienes se encargan de realizar los acuerdos o convenios.

- Apoyo en la remision de las consultas juridicas de las entidades.
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- Direccionamiento a las solicitudes de peticiones de funcionarios y entidades que
corresponden a otras areas (ORIP, IDU, Secretaria de Hacienda, Mantenimiento
Computadores, Claves de acceso, etc).

- Validacion de la plataforma VUR (Seguimiento y verificacion del link https://www.vur.gov.co/)
el cual debe estar siempre activo para las consultas de los funcionarios.

- Direccionamiento de solicitudes de entidades con Convenio y/o acuerdos

a. Solicitud de acuerdo/convenio.

b. Restablecimiento contrasefia

c. Validacion Documentos/ Capacitaciones

- Comunicacion continda sobre las novedades en la plataforma

- Direccionamiento de informe anual enviado por las entidades con acuerdo o convenio
APOYO ADMINISTRATIVO

- Digitalizacion de acuerdos/ convenios

- Relacion de acuerdos/ Convenios en base de seguimiento

- Creacion y organizacion de carpetas de nuevo acuerdo o convenio que se realiza con las
entidades para el acceso a la plataforma VUR

-Elaboracién de rotulos segun el formato de rotulo de carpeta actual

-Creacion de carpeta con informacion convenios desistidos y organizaciéon de estos segin
diay fecha

-Apoyo a los profesionales de la direccion técnica
-Bloqueo de usuarios de entidades que no envian informe anual en los tiempos establecidos
-Impresion de formatos de creacién modificacion o eliminacién de usuarios

-Archivar segun la carpeta todas las solicitudes de creacién modificacion o eliminacion de
usuarios enviadas por las entidades

Por otra parte, la Direccion Técnica de Registro con el fin de atender las politicas promulgadas
por el Gobierno Nacional y dentro de su Sistema Integrado de Gestién —SIG, requiere ejecutar
la planificacion, programacion y desarrollo de las acciones de asistencia, ejecucion, control,
seguimiento a la coordinacion de la funcionalidad de las oficinas de registro, la logistica y
gestion, es por ello que se hace necesario contar con el apoyo humano para todos los tramites
necesarios para la contratacion de linea de produccion de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a nivel nacional, contratacién y seguimiento del personal de la
ventanilla Unica de registro, radicacién electronica y el personal de apoyo funcional de la
Direccion Técnica de Registro.
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En la actualidad el apoyo funcional se refleja en las siguientes actividades:
- Apoyo a los tramites precontractuales y contractuales de la Direccién Técnica de Registro.

-Apoyo y acompafiamiento a la Direccién Técnica de Registro, frente a las diferentes
problematicas que se presentan diariamente en el cumplimiento de las funciones asignadas.

- Apoyo, seguimiento y acompafiamiento administrativo a la Direcciéon Técnica de Registro
frente al proceso de asignacion de apoyos a las oficinas de registro de instrumentos publicos.

- Apoyar en la revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual
de competencia de la Direcciéon Técnica de Registro relacionadas con la prestacion del
servicio publico registral.

El tiempo de adicién y prérroga solicitado para estos contratos es por una duracion de 2
meses, el CDP es 47923 del 25 de ABRIL de 2023, con rubro: A-02-02-02-008-003 OTROS
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS. Es de sefialar que el
mismo cuenta con los recursos necesarios para respaldar presupuestalmente la solicitud.

Fecha
Contrato Nombre Identificacion |  Perfil  [Honorarios|terminacion|Prorroga| Adicion

056-2023JANNETH EMILCE 52620941 TECNICO  §2.839.32015/05/2023 |2 MESES$ 5.678.640
ROMERO AREVALO ADMINISTRA
MvoTIPOB

(...).

11). Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas
y de derecho que hacen procedente la presente adicion y prérroga, la cual se regira por la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demas normas que
gobiernan la materia, y en especial por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. —
ADICION EN VALOR: El valor de la presente adicion es la suma de CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($
5.678.640.00). CLAUSULA SEGUNDA. - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos
por concepto de la presente adicion se realizaran con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. CDP No. 47923 del 25 de abril de 2023 — RUBRO: A-
02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y
TECNOLOGICOS, expedido por el responsable de Presupuesto. CLAUSULA TERCERA
- PRORROGA: Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No. 056-2023, la
presente prorroga serd por 2 meses contados a partir del dieciséis (16) de mayo hasta el
quince (15) de julio de 2023. CLAUSULA CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y
LEGALIZACION: El presente documento se entendera perfeccionado con la aceptacion de
las partes a través de la plataforma del SECOP Il y legalizado con la expedicion del registro
presupuestal PARAGRAFO: Hasta tanto la Entidad no apruebe la presente modificacion,
no se entiende legalizada. CLAUSULA QUINTA. - ALCANCE DE LA ADICION Y
PRORROGA: Lo no adicionado y/o modificado al presente Contrato de Prestacion de
Servicios, conservara su tenor literal. CLAUSULA SEXTA. - POLIZAS Y ARL: a)_Pdliza:
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EL CONTRATISTA tramitara y cargara en la Plataforma Transaccional SECOP II, Punto 2:”
CONDICIONES”, los anexos modificatorios de la pdliza con la cual amparo los riesgos
derivados de la ejecucién del contrato, conforme a la Adicion y Prérroga que se concede.-
PARAGRAFO: La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas. b)_ARL: EL CONTRATISTA tramitara y actualizara la
vigencia de la ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente
certificacion de afiliacién actualizada conforme a la Adicion y Prérroga que se concede.
CLAUSULA SEPTIMA. - |INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
aprobacién del presente, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y
9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, y demdas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero
contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.

Aprob6: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor del Despacho SNR.

Revis6: Héctor lvan Suarez Betancur — Abogado de la Direccién de Contratacion.
Proyectd: Ingrid Johana Pachén Cardenas — Abogada de la Direccion de Contratacién*



